Guatemala 30 de diciembre de 2015

Arquitecto

José Luis Menéndez Ronguillo

Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimado Arquitecto Menéndez:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe final
conforme o lo estipulado en el Contrate Administrafive por Servicios Técnico
Profesionales NUmero 27-2015 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nomero 17-
2015 correspondiente del 5 de enero al 31 de diciembre del presente afio.

ENERO
Actividades realizadas:
e Recepcién de control diario de visitantes a los parques  sitios Arqueoldgicos.
e Solicitud de talonarios de cobro para los distintos parques.
e Control de entrega de talonarios de cobro a los encargados de cobro.
o Flaboracion de oficios. Enfregados a la Jefatura del Demopre.
o Elaboracién de perfiles para creacién de puestos con el fin de contratar personal
administrativo para los poi'ques arqueoldgicos.
o Elaboracion de informes de Auditoria Interna para desvanecimiento de hallazgos de
los distinfos parques arguecldgicos.
e Recepcién de informes mensuales de los parques Arqueoldbgicos.
¢ Elaboracién de opiniones técnicas para autorizacién de actividades en los parques
arqueoldgicos.
e Ingreso de estadistica de visitantes de los parques arqueoldgicos.
e Enfrega de liquidaciones en el Departamento Financiero.
o Seguimiento al convenio de cooperacién para donacion del derecho de uso de agua
al parque Mixco Viejo.

Resultados obtenidos: _
e Entrega de insumos a los distintos parques argqueoldgicos.
e Adgquisicién de agua para el parque Mixco Viejo.
e Mejor control de entrega de talonarios de boletaje a los parques
e Conirol de actividades realizadas en los parques arqueoldgicos.
e Avance en la creacién de plazas para los pargques argqueoldgicos.



FEBRERO
Actividades realizadas:
e Recepcién de control diario de visitantes a los parques y sitios Arqueolégicos.
e Solicitud de talonarios de cobro para los distintos parques.
e Control de entrega de talonarios de cobro a los encargados de cobro.
e Supervision al parque Zaculeu para hacer entrega de insumos y
e Elaboracién de oficios. Entregados a la Jefatura del Demopre.
e Elaboracién de perfiles para creacion de puestos con el fin de contratar personal
administrativo para los parques arqueoldgicos.
e Elaboracién de la Programacién Anual de Compras.
e Recepcidn de informes mensuales de los parques Arqueoldgicos.
e Elaboracion de opiniones técnicas para autorizacion de aciividades en los parques
arqueoldgicos.
¢ Ingreso de estadistica de visitantes de los parques arqueoldgicos.
e Elaboracién de transferencias para realizar compras en los parques argqueologicos
e Entrega de liquidaciones en el Departamento Financiero.
e Seguimiento al convenio de cooperacién para donacién del derecho de uso de agua
al parque Mixco Viejo.

Resuliados obtenidos:
e Entrega de insumos a los distinfos parques arqueologicos.
e  Adquisicion de agua para el parque Mixco Viejo.
e Planes de compras para abastecimiento de insumos y materiales
e  Mejor control de enirega de falonarios de boletaje o los parques
e  Control de actividades reaiizadas en los parques arqueoldgicos.
e Avance en la creacidon de plazas para los parques arqueoldgicos.

MARZO
Actividades realizadas:
e Recepcién de control diario de visitantes a los parques y sitios Arqueologicos.
e Solicitud de talonarios de cobro para los distintos pargues.
e Conirol de entrega de talonarios de cobro a los encargados de cobro.
e Seguimiento al pago de la deuda de agua enire la DIGEPACUNAT y EMPAGUA.
o  Supervisién al parque Iximche para tratar asuntos relacionados al mismo.
e Elaboracién de oficios. Entregados a la Jefatura del Demopre.
e Solicitud de compra de insumos y materiales para los parques arqueoldgicos.
e Elaboracién de perfiles para creacién de puesios con el fin de contratar personal
administrativo para los parques arqueolégicos.
e Seguimiento a la revalidacién de boletos del parque Quirigua en la Confraloria
General de Cuentas.
o Elaboracién de la Programacién Anual de Compras.
® Recepcion de informes mensuales de los parques Arqueolégicos.
e Elaboracién de opiniones técnicas para autorizacién de actividades en los parques
arqueoldgicos.



Ingreso de estadistica de visitantes de los parques arqueolégicos.

Elaboracién de transferencias para realizar compras en los parques arqueolbgicos
Entrega de liquidaciones en el Departamento Financiero.

Seguimiento al convenic de cooperacién para donacion del derecho de uso de agua
al parque Mixco Viejo.

Resultados obtenidos:

®

ABRIL

Entrega de insumos a los distintos parques arqueoldgicos.
Adquisicién de agua para el parque Mixco Viejo.

Planes de compras para abastecimiento de insumos y materiales
Mejor conitrol de entrega de talonarios de boletaje a los parques
Conirol de actividades realizadas en los parques argueoldgicos.
Avance en la creacién de plazas para los parques arqueoldgicos.

Actividades realizadas:

Recepcién de control diario de visitantes a los parques y sitios Arqueoldgicos.
Solicitud de talonarios de cobro para los distintos parques.

Control de entrega de talonarios de cobro a los encargados de cobro.
Seguimiento al pago de la deuda de agua entre la DIGEPACUNAT y EMPAGUA.
Supervisién al parque Iximche para tratar asuntos relacionados al mismo.
Elaboracién de oficios. Entregados a la Jefatura del Demopre.

Solicitud de compra de insumos y materiales para los parques arqueoldgicos.
Organizacién del personal de los parques arqueoldgicos para atencién de visitantes
en la Semana Sania.

Seguimiento a la revalidacién de boletos del parque Quirigua en la Contraloria
General de Cuentas. ‘

Elaboracién de la Programacion Anval de Compras.

Recepcion de informes mensuales de los parques Arqueolbgicos.

Elaboracién de opiniones técnicas para autorizacion de actividades en los parques
arqueolbgicos.

Ingreso de estadistica de visitantes de los parques arqueologicos.

Participacién en el talle realizade por Conap para el uso de la herramienta de
cdleulo de tarifas de cobro en los sitios arqueologicos.

Entrega de liquidaciones en el Departamento Financiero.

Seguimiento al convenio de cooperacién para donacion del derecho de uso de agua
al parque Mixco Viejo.

Resuliados obtenidos:

@

@

@

Entrega de insumos a los distintos parques arqueoldgicos.
Adquisicién de agua para el parque Mixco Viejo.

Planes de compras para abastecimiento de insumos y materiales
Mejor control de entrega de talonarios de boletaje a los parques
Control de actividades realizadas en los parques arqueoldgicos.



MAYO

Avance en la creacion de plazas para los parques arqueoldgicos.

Actividades realizadas:

Recepcién de control diario de visitantes a los parques y sitios Arqueolégicos.
Solicitud de talonarios de cobro para los distintos parques.

Control de entrega de talonarios de cobro o los encargados de cobro.
Seguimiento al pago de la deuda de agua entre la DIGEPACUNAT y EMPAGUA.
Elaboracion de la programacion de cuota trimestral para compras de insumos.
Elaboracion de oficios. Entregados a la Jefatura del Demopre.

Elaboracién del POA 2015-2018 de los parques arqueoldgicos.

Solicitud de compra de insumos y materiales para los parques arqueoldgicos.
Seguimiento a la revalidacidén de boletos del parqgue Ruirigua en la Contraloria
General de Cuentas.

Seguimiento y firma del convenio para donacién de agua al parque Mixco Viejo.
Recepcion de informes mensuales de los parques Arqueoldgicos.

Elaboracion de opiniones técnicas para autorizacién de actividades en los parques
arqueoldgicos.

Ingreso de estadistica de visitantes de los parques arqueolégicos.

Entrega de liguidaciones en el Departamento Financiero.

Resuliados obtenidos:

@

@

JUNIO

Entrega de insumos a los distintos parques arqueoldgicos.
Adquisicién de agua para el parque Mixco Viejo.

Planes de compras para abastecimiento de insumos y materiales
Mejor control de entrega de talonarios de boletaje a los parques
Control de actividades realizadas en los parques arqueoldgicos.
Avance en la creacidon de plazas para los parques arqueoldgicos

Actividades realizadas:

Recepcion de conirol diario de visitantes a los parques y sitios Arqueoldgicos.
Solicitud de talonarios de cobro para los distintos parques.

Seguimiento al proceso de revalidacién de boletaje del parque Quirigua en la
Contraloria General de Cuentas.

Control de entrega de talonarios de cobro a los encargados de cobro.
Seguimiento al pago de la deuda de agua entre la DIGEPACUNAT y EMPAGUA.
Elaboraciéon de oficios con opiniones técnicas. Entregados a la Jefatura del
Demopre.

Seguimiento al proceso de impresion de boletaje de fodos los parques
arqueoldgicos.

Actualizacion de liquidacién de boletos de los diferentes parques arqueolégicos.
Seguimiento a proceso de contratacion de personal para el parque Gumarcaai.



e Implementacién de Conirol Temdtico de ingreso de Visitantes en los parques
arqueologicos.

e Recepcién de informes mensuales de los parques Arqueoldgicos.

o FElaboracién de opiniones técnicas para autorizacion de actividades en los parques
arqueologicos.

o Ingreso de estadistica de visitantes de los parques arqueoldgicos.

e Enfrega de liquidaciones en el Departamento Financiero.

Resuliados obtenidos:
e Enfrega de insumos a los distintos parques arqueoldgicos.
e Mejor control de ingreso de furismo por femas.
o  Adquisicion de agua para el parque Mixco Viejo.
e  Mejor control de enirega de talonarios de boletaje a los parques
e Control de actividades realizadas en los parques arqueoldgicos.
e Avance en contratacion de personal operativo.
@ Avance en la creacién de plazas para los parques arqueoldgicos.

JULIO
Actividades realizadas:
e Recepcidn de control diario de visitantes a los parques y sitios Arqueoldgicos.
e Solicitud de talonarios de cobro para los distinfos parques.
e Seguimiento al proceso de impresion de boletaje de los parques arqueolégicos.
o Control de entrega de talonarios o los encargados de cobro.
e Elaboracién de oficios con opiniones técnicas. Enfregados o la Jefatura del
Demopre.
e Actualizacién de liguidacion de boletos de los diferenties parques arqueolégicos.
e Seguimiento a proceso de contratacidn de personal para el parque Gumarcaai.
¢ Implementaciéon de Control Temdtico de ingreso de Visitantes en los parques
arqueoldgicos.
e Recepcién de informes mensuales de los parques Arqueoldgicos.
e Seguimiento al convenio de donacién de agua al parque arqueolégico Mixco Viejo.
e Elaboracién de opiniones técnicas para autorizaciéon de actividades en los parques
arqueoldgicos.
e Ingreso de estadistica de visitantes de los parques arqueolégicos.
e Enftrega de liquidaciones en el Departamento Financiero.

Resultados obtenidos:
e Entrega de insumos a los distintos parques arqueoldgicos.
e  Mejor conirol de ingreso de furismo por temas.
o Adquisicién de agua para el parque Mixco Viejo.
e Control de actividades realizadas en los parques arqueolbgicos.
e  Avance en contratacion de personal operativo.
e Avance en la creacién de plazas para los parques arqueoldgicos.



AGOSTO
Actividades realizadas:
e Recepcién de conirol diario de visitantes a los parques y sitios Arqueoldgicos.
o Solicitud de talonarios de cobro para los distintos parques.
e Inspeccién al parque arqueoldgico Iximche y Mixco Viejo.
e Seguimiento al proceso de impresidén de boletaje de los parques arqueoldgicos.
e Control de entrega de talonarios a los encargados de cobro.
e Elaboracién de oficios con opiniones técnicas. Entregados a la Jefatura del
Demopre.
e Seguimiento a la creacién de cbédigos de insumos ante la UDAF,
e Actualizacién de liquidacion de boletos de los diferentes parques arqueoldgicos.
o Seguimiento a proceso de contratacion de personal para el parque Kaminaljuyu.
o Implementacién de Control Temético de ingreso de Visitantes en los parques
e Inspeccién al parque arqueoldgico Zaculeu.
® Recepcidn de informes mensuales de los parques Arqueologicos.
o Elaboracién de opiniones técnicas para autorizacion de actividades en los parques
arqueolbgicos.
e Ingreso de estadistica de visitantes de los parques arqueoldgicos.
o Entrega de liquidaciones en el Departamento Financiero.

Resuliados obtenidos:
e Entrega de insumos a los distintos parques arqueoldgicos.
¢  Mejor conirol de ingreso de turismo por temas.
o Control de actividades realizadas en los parques arqueoldgicos.
® Avance en contratacion de personal operative.
e Avance en la creacién de plazas para los parques arqueoldgicos.

SEPTIEMBRE
Actividades realizadas:
e Recepcién de conirol diario de visitantes o los parques y sitios Arqueolégicos.
e Solicitud de talonarios de cobro para los distintos parques.
e Envio de encomiendas hacia parques arqueoldgicos.
e Inspeccién al parque arquenlégico Mixco Viejo.
e Conirol de enirega de talonarios a los encargados de cobro.
e Elaboracién de oficios con opiniones técnicas. Entregados a la Jefatura del
Demopre.
o Entrega del ingreso del Registro Temdtico de Visitantes.
o Seguimiento a la creacién de cédigos de insumos ante la UDAF.
e Actualizacién de liquidacién de boletos de los diferentes parques arqueolégicos.
e Seguimiento a proceso de contratacion de personal para el parque Kaminaljuyu. Y
Gumarcadai.
e Inspeccién al parque arqueoldgico Zaculeu.
@ Recepcién de informes mensuales de los parques Arqueoldgicos.



e Elaboracidén de opiniones técnicas para autorizaciéon de actividades en los parques
arqueoldgicos.

¢ Ingreso de estadistica de visitantes de los pargues arqueoldgicos.

e Entrega de liquidaciones en el Departamento Financiero.

e Inspeccidn a los sifios arqueoldgicos de la region de Sayaxche, Petén.

Resultados obtenidos:

e Enirega de insumos a los distintos parques arqueoldgicos.

e Mejor conirol de ingreso de turismo peor temas.
Control de actividades realizadas en los parques arqueologicos.
e Avance en contratacion de personal operativo.

@

OCTUBRE
Actividades realizadas:

® Recepcion de control diario de visitantes o los parques y sitios Arqueoldgicos.

e Solicitud de talonarios de cobro para los distintos parques.

¢ FElaboracién de Informe de principales actividades en los parques arqueoldgicos.

e Envio de encomiendas hacia parques argueolbdgicos.

¢ Control de entrega de talonarios a los encargados de cobro.

® Elaboracidn de oficios con opiniones técnicas. Entregados a la Jefatura del
Demopre.

e Entrega del ingreso del Regisiro Tematico de Visitantes.

e Seguimiento al proceso de compras de insumos para los parques arqueoldgicos.

o Actualizacién de liquidacion de boletos de los diferentes parques arqueolégicos.

e Seguimiento a proceso de coniratacién de personal para el parque Kaminaljuyu y
Gumarcaaj.

e Elaboracion de Diagndstico del parque argueoldgico Zaculeu.

¢ Recepcién de informes mensuales de los parques Arqueoldgicos.

e Elaboracidén de opiniones técnicas para autorizacion de actividades en los parques
arqueoldgicos.

e Ingreso de estadistica de visitantes de los parques arqueoldgicos.

e Entregao de liquidaciones en el Departamenio Financiero.

® Inspeccién a los sitios arqueoldgicos de la region de Sayaxche, Petén.

Resuliados obtenidos:
e Entrega de insumos a los distintos parques arqueoldgicos.
e  Mejor control de ingreso de turismo por temas.
e Control de actividades realizadas en los parques arqueolégicos.
e Avance en confratacién de personal operativo.



NOVIEMBRE
Actividades realizadas:

@

®

Recepcion de control diario de visitantes a los parques y sitios Arqueoldgicos.
Solicitud de talonarios de cobro para los distintos parques.

Elaboracidon de Informe de principales actividades en los parques arqueolégicos.
Envio de encomiendas hacia parques argueoldgicos.

Conirol de entrega de talonarios a los encargados de cobro.

Elaboracion de oficios con opiniones técnicas. Entregados a la Jefatura del
Demopre.

Entrega del ingreso del Registro Temético de Visitantes,

Seguimiento al proceso de compras de insumos para los parques arqueoldgicos.
Actualizacién de liquidacién de boletos de los diferentes parques arqueologicos.
Seguimiento a proceso de coniratacién de personal para el parque Kaminaljuyu y
Gumarcaaj.

Elaboracion de Diagndstico del parque arqueoldgico Zaculeu.

Recepcién de informes mensuales de los parques Arqueoldgicos.

Elaboracién de opiniones técnicas para autorizacion de actividades en los parques
arqueolégicos. '

Ingreso de estadistica de visitantes de los parques arqueoldgicos.

Entrega de liquidaciones en el Departamento Financiero.

Inspeccién a los sitios arqueoldgicos de la regién de Sayaxche, Petén.

DICIEMBRE
Actividades realizadas:

@

Recepcidn de control diario de visitantes a los parques y sitios Arqueoldgicos.
Solicitud de talonarios de cobro para los distintos parques.

Elaboracion de Informe de principales actividades en los parques arqueolégicos.
Envio de encomiendas hacia parques arqueoldgicos.

Comisién al parque Zaculeu para iniciar el montaje del Guién Museogréfico.
Elaboracién de informes de parques arqueolégicos para la Delegacién de
Planificacion.

Control de entrega de talonarios a los encargados de cobro.

Elaboracién de oficios con opiniones técnicas. Entregados a la Jefatura del
Demopre.

Elaboracién de Diplomas de Reconocimiento para personal del parque Zaculeu.
Entrega del ingreso del Registro Temdtico de Visitantes.

Actualizacion de liquidacion de boletos de los diferentes parques arqueoldgicos.
Recepcidn de informes mensuales de los parques Arqueoldgicos.

Elaboracién de opiniones técnicas para autorizacién de actividades en los parques
arqueoldgicos.

Comisidn al parque Zaculeu para la finalizacion del montaje del Guidn
Museogréfico y actividades de reapertura al publico del mismo.

Ingreso de estadistica de visitantes de los parques arqueolégicos.



o Entrega de liguidaciones en el Departamento Financiero.

Resultados obtenidos:
o Apertura al pablico del museo del parque Zaculeu con un nuevo guidn
museografico.
e Mejor control de ingreso de turismo por temas.
e Control de actividades realizadas en los parques arqueoldgicos.
e Ingreso de visitantes actualizado.
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JEFE DEL DEPARTAMENTO
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